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 سياسات التعامل مع الحسابات البنكية 
  

 :   يجب اتباع السياسات التالية عند القيام بأي عمل يتعلق بالحسابات البنكية
 فتح جميع الحسابات البنكية باسم الجمعية.  .1
توقيععععع كافععععة الصععععيكات ال ععععادل  مععععض قبععععل المسععععةول والم ععععو  بععععالتوقيع حسععععب   حععععة  .2

 ال لاحيات المالية والإدالية المعتمد  في الجمعية. 
 إجلاء عمليات تسوية كافة الحسابات البنكية على أساس صهلي.   .3
عمليعععات التسعععوية والتحعععلي عنهعععا مباصعععل   حعععيض حعععل كافعععة المسعععا ل العالقعععة والتعععي ت هعععل فعععي  .4

  هولها. 
 اعتماد كافة التحويلات البنكية التي تخص الجمعية.  .5
 اعتماد ق ل أي حساب وفقا  للإجلاءات المتبعة.  .6

   

  : فتح حساب بنكي
  

 :  فتح الحساب البنكي للجمعية يتم حسب الإجلاءات الآتية
و ح فعععتح حسعععاب بنكعععي جديعععد  معععض قبعععل معععديل  .1  إدال  الصعععةوض الإداليعععة والماليعععةتـعبعععـ ة نمعععـ

تحذ والت ا ععععيل  ات العلاقععععة ومعععع حا  أسععععباب فععععـ ل ععععيس  ض ثععععم اعتمععععاد  مععععض قبععععل موضععععـ
 . المجلس

 للاعتماد.  لل يس المجلس إلسال النمو ح  .2
والععع ي يقعععوم لماليعععة اإدال  الصعععةوض الإداليعععة وبععععد اعتمعععاد النمعععو ح يعععتم إلجاععععذ لمعععديل  .3

 بتلتيب إجلاءات فتح الحساب البنكي الجديد. 
ب عععتح حسعععاب الماليعععة إدال  الصعععةوض الإداليعععة وبمجعععلد فعععتح الحسعععاب الجديعععد يقعععوم معععديل  .4

ل يسعععي جديعععد فعععي دليعععل الحسعععابات وإخمعععال المعععو  يض المعنيعععيض بهععع ا ا معععل حسعععب معععا هعععو 
 مُبيَّض في دليل الحسابات. 

 إخمال الملاجع الداخلي.  .5
  

 

 

 

 

 

 



   

 
 

 ( مليقة تسلسل العمل ل تح حساب بنكي جديد:   ١يوضح المخمم البياني التالي ) صكل لقم / 

 
 
 
 
 
 
 
 

 (١صكل لقم / )

 

 :قفل حساب بنكي 
 

 لإق ال حساب بنكي للجمعية يجب اتباع الإجلاءات الآتية: 
إدال  الصععععةوض الإداليععععة ( مععععض قبععععل مععععديل ٨تعب ععععة نمععععو ح ق ععععل حسععععاب بنكععععي )نمععععو ح م /  .1

 موضحا  أسباب ق ل الحساب البنكي القا م والت ا يل  ات العلاقة. المالية و
 للملاجعة وا عتماد.  للمديل التن ي يإلسال النمو ح  .2
و  الماليعععةإدال  الصعععةوض الإداليعععة و لمعععديلللنمعععو ح يعععتم إلجاععععذ  لمعععديل التن يععع ياعتمعععاد ابععععد  .3

 يقوم بتلتيب إجلاءات ق ل الحساب البنكي القا م.  ال ي
بتجميعععد الحسعععاب الل يسعععي الماليعععة إدال  الصعععةوض الإداليعععة و معععديلبمجعععلد ق عععل الحسعععاب يقعععوم  .4

فعععي دليعععل الحسعععابات وإخمعععال المعععو  يض المعنيعععيض بهععع ا ا معععل حسعععب معععا هعععو مبعععيَّض فعععي دليعععل 
 الحسابات.  

 إخمال الملاجع الداخلي.  .5
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 ( مليقة تسلسل العمل لق ل حساب بنكي:   ٢يوضح المخمم البياني التالي ) صكل لقم / 

 
 (٢صكل لقم / )

  :التسويات البنكية 
 

 التسويات البنكية للجمعية تتم حسب الإجلاءات الآتية: 
بععععءجلاء التسععععويات البنكيععععة علععععى الماليععععة إدال  الصععععةوض الإداليععععة ويقععععوم المحاسععععب فععععي  .1

 أساس صهلي. 
بملاجععععة بيعععاض التسعععويات البنكيعععة ومعععض ثعععم الماليعععة إدال  الصعععةوض الإداليعععة ويقعععوم معععديل  .2

 اعتماد .  
إدال  وجعععود أي مسعععألة مختلعععت عليهعععا يعععتم اتخعععا  القعععلال مباصعععل   معععض معععديل  فعععي حالعععة .3

أو يلفععععع تقليععععل ا سععععتثناء إلععععى الإدال  العليععععا )حسععععب   حععععة الماليععععة الصععععةوض الإداليععععة و
 ال لاحيات(  تخا  القلال ويستصال الملاجع الداخلي ب لك. 

 إخمال الملاجع الداخلي.  .4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 ل يس المجلس



   

 
 

 

 ( مليقة تسلسل العمل للتسويات البنكية:  ٣يوضح المخمم البياني التالي ) صكل لقم / 

 
   

 (٣صكل لقم / )

 : الاعتماد

هـعععععععععععععع                       4/3441/ 3٣( المنعقععد بتععالي  2اعتمععاد مجلس إدال  الجمعيععة في ا جتمععاع لقم ) 

م . و عععععععلى و وسعععععععلم وبعالك على نبينا محمد وعلى  لذ و عععععععحبذ 5/31/2125الموافق  

 .أجمعيض

 


