
 

 

 

  

  والتعاقدات لائحة المشتريات



 

 

 الباب الأول أحكام عامة
 : : أهداف اللائحة المادة الأولى
 : تيللائحة إلى وضع إجراءات موثقة للآتهدف هذه ا

 .تطابق الأصناف الموردة للمتطلبات المحددة .1

 معايير اختيار الموردين.وضع  .2

  .تقييم الموردين المعتمدين .3

 : المادة الثانية

ـــــحدات وا لمـــــا   ـــــحة لمليـــــحات ال ـــــحراء والتعا  ـــــحى لاا ـــــة لل ـــــحذه اللائح ـــــحلام ه تســـــحرك مح

  .والخدمحات التحي تتطلبهحا حاجحة العمح  بالجمعيحة

 : المادة الثالثة

ــــحر   ــــةتعتب ــــحات  ا دارة المالي ــــحذ لملي ــــحدة المســــئولة لــــحن تن ي ــــحة هــــحي الجهــــحة الوحي بالجمعي

ال ـــحراء لتوايــــحر احتياجــــات الجمعيــــحة مــــحن مصــــحو  ثابتــــحة ومســــحتل مات وخدمــــحات مخــــحر   

مســــحئولة لــــحن تتبــــحع التن يــــحذ إلــــحى من تصــــح  الأصــــناف   المطلوبــــة  ا دارة الماليــــةوتعتبــــحر 

 .ا د لليهحا طبقحا لل حروط المت ق لليهحاإلحى الجمعيحة مو إتمحام الألما  المتع

 : : الواجبات والمسئوليات المادة الرابعة

تطبيـــق اللائحـــة و والـــد وسياســـات ال ـــراء والتوريـــد والتـــعجير للااـــة من ـــطة الجمعيـــة  .1

 اتباع إجراءات ال راء الواردة بدلي  ال راء والتقيد بها. .وإداراتها

 .ت اظ بسحجلات منظمحة ومتابعحة د يقحةمتابعحة لمليحات التوريحد بد حة والاح .2



 

 

الم ــــــحارلة اــــــحي اســــــتلام الــــــحوارد مــــــحن المــــــحواد واللــــــحوا م للتعلــــــحد مــــــحن مطابقتهــــــحا  .3

للمواص ـــــحات واللميـــــحات الـــــحواردة بعمـــــحر ال ـــــحراء المعـــــحد مـــــحن  بـــــح  القســـــحم المعنـــــحي 

  .ال راء بعاض  الأسعار وماض  الأو ات والم اوضة للى ذلك

ممتــــحا ة مــــحع المورديــــحن والاحت ــــاظ لهــــحم بســــحجلات واايــــحة ولاايــــحة  بعلا ــــاتالاحت ــــاظ  .4

  .لحن تعاملات الجمعيححة معهم

ـــ  .5 ـــادة الطل ـــ  مـــورد الاســـتخدام لنـــد إل ـــن ل ـــد بصـــ ة مســـتمرة م  .دراســـة مســـعار التوري

تســــحعير الــــحوارد للــــحى مســــحاق التلل ــــحة الحقيقيــــحة لل ــــحراء مــــحع تقديــــحر للمصاريــــحف 

  )...الحخ تخليحص – نقح (العامحة 

ـــة خطـــط ال ـــراء  .6 ـــدوبين ومحاســـبتهم إلـــداد ومتابع ـــي بواســـطة المن ـــة ال ـــراء المحل مرا ب

 السنوية.

 : المادة الخامسة

 بعسحـــــحماء المورديحـــــحن لـصـــــناف التحـــــحي تحتاجهحـــــحا الجمعيحـــــحة ا دارة الماليـــــة ســـــج تعحـــــحد 

ـــــحمعة ال ب ـــــل  مســـــتمر ـــــحة والسح ـــــحدرة والل ايح ـــــح ون بالقح ـــــحن   يتميح ـــــح  والذيح ـــــحة  ويجح طيبح

 لليهححا تحديححث هححذا السححج  سححنويا

 : المادة السادسة

ـــــحات  ـــــحتريات مو الألمـــــا  مو الخدمح ـــــحة الم ح ـــــحن الأحـــــوا  تج ئح ـــــحا  مح ـــــحعك حح ـــــحو  بح لا يجح

 بغححرض تغييححر طريقححة ال ححراء مو التعا ححد  داء الألما  مو الخدمححات.

 : المادة السابعة

تل مات بقصــــــحد الواــــــحاء بمتطلبــــــحات الجمعيــــــحة وبمرالــــــحاة حــــــحدود يلــــــحون  ــــــحراء المســــــح

ــــحة. ويلحــــحون  ــــحة التخطيطيح ــــحك بالموا نح ــــحة لذلح ــــادات المخصصح ــــحن المناســــحبة والالتم التخ ي



 

 

ـــحة  ـــحة المختل  ـــحدراء الأ ســـام بالجمعي ـــحة م ـــحة بمعرا ـــحادات الموا ن ـــحدود التمح ـــحي حح ـــحراء اح ال ح

 راءات ال حراء والتعا حدإج ا دارة الماليةوللحى من تتولحى 

 : المادة الثامنة

يتعيحــــحن للحــــحى جميحــــحع العامليحــــحن احــــحي مجحــــحا  ال حــــحراء ا لمــــام بعححــــحلام هحــــحذه اللائحــــة  (

 وا  يملححن من يلححون لححدم ا لمام بهححا مبرر مقبو  لمخال تهححا

 : المادة التاسعة

وتن يحـــحذ محـــحا تحتاجحـــحـ محـــحن م حــــحرولات يرالحـــحى احـــحي تعميحـــحن م حـــحتريات الجمعيحــــحة  .1

 وملمححا  القوالححد الأساسية التاليححة:

ـــحر ايهحـــحم  .2 ـــحن تتوااح ـــحا ممح ـــح  معهح ـــحي التعامح ـــحن اح ـــحات الراـبيح ـــراد والمتسسح ـــحع الأا لجميح

ال حـــحروط التحـــحي تتهلهحـــحم لهحـــحذا التعامحـــح  احـــحرص متسحـــحاوية ويعاملحـــحون للحـــحى  حـــحدم 

  .المسححاواة

ايــــحر معلومــــحات لاملــــحة وموحــــحدة لــــحن العمــــح  المطلــــحو  للمتنااســــحين بمــــحا يملنهــــحم تو .3

ـــحم  ـــحت واحـــحد ويحـــحدد ميعـــحاد واحـــحد لتقدي ـــحي و  ـــحى هـــحذه المعلومـــحات ا مـــحن الحصـــحو  لل

العــــحروض تتعامحــــح  الجمعيحــــحة احــــحي سحــــحبي  تعميحــــحن م حــــحترياتها وتن يحــــحذ م حــــحرولاتها 

  محـــحع الأاـــراد والمتسسحـــحات المرخحـــحص لهحـــحم بممارسحـــحة ومحـــحا تحتاجحـــحـ محـــحن ملمحـــحا

 .العمحح  الححذك تقححع اححي نطا ححـ الألما  مو الم ححتريات اللا مة

  .يج  من يتم ال راء مو تعمين الألما  بعسعار لادلة لا ت يد لن الأسعار السائدة .4

ـــــــا لل ـــــــروط والمواصـــــــ  .5 ـــــــا إلا طبق ـــــــد بموجبه ـــــــروض والتعا  ـــــــو  الع ات لا يجـــــــو   ب

 الموضولية



 

 

للــــى الجمعيــــحة من ت ســــحي المجــــحا  اــــحي تعاملهــــحا لألبــــر لــــحدد مملــــحن مــــحن المتهليــــحن  .6

ــــحذك يجــــحر  التعامــــح  ايــــحـ بحيــــحث لا يقتصــــحر تعاملهــــحا مــــحع  العامليــــحن اــــحي الن ــــحاط ال

  م حخاص مو متسسحات معينحة

 : الباب الثاني طرق الشراء

      : شرة خطة الشراءاالمادة الع

مــــدير ا دارة الطالبــــة لل ــــراء نمــــوذ  طلــــ   ــــراء مو اــــي نمــــوذ  الطلــــ  المــــالي يعــــحد 

المعتمــــد اــــي الجمعيــــة وتحــــدد ايـــــ بيانــــات الطلــــ  للــــى من تحــــوك نــــوع الســــلعة و يمتهــــا 

 التقريبية إن مملن 

 : المادة الحادية عشر

  :يتم ال راء بإحد  الطرق الأتية

 الأمر المبا ر. .1

 الممارسة. .2

  المنا صة المحدودة. .3

 المنا صة العامة. .4

 : : الشراء بالأمر المباشر المادة الثانية عشر

المقصــــحود بال ــــحراء بــــالأمر المبا ــــحر إتمــــام لمليــــحة ال ــــحراء بالاتصــــا  المبا ــــحر بالمــــحورد 

والت ـــحاوض والتعا ـــحد معـــحـ بـــحدون حاجـــحة إلـــحى إجـــحراء اتصـــالات مـــحع ـيـــحره مـــحن المورديـــحن 

 :الحالات الآتيةوتتبحع هحذه الطريقحة احي 



 

 

 ملف ريال. 11حد ال راء المبا ر المقرر دون لروض حتى مبلغ  .1

 وجود الأصناف المراد  راتها لد  جهة واحدة محتلرة لها. .2

  .لندما تلون الأصناف المطلوبة من مصدر حلومي ووحيد .3

 لندما تلون  يمة الم تريات بسيطة لا تتحم  المنا صة المحدودة مو الممارسة. .4

  .والمهمات المستحدثة لتجربتها واختبارهاالأصناف  .5

 ــــحراء الأصــــناف التــــحي ت رضهــــحا الحاجــــحة الملحــــحة للــــحى من يقتصــــحر ال ــــحراء للــــحى  .6

 م ح   حدر تتطلبحـ الحاجحة حتحى تسحتواي إجحراءات ال حراء بالطحرق الأخر .

 : : الشراء بالممارسة المادة الثالثة عشر

ام لمليـــحة ال ـــحراء بعـــحد الت ـــحاوض مـــحع مجمولـــحة مـــحن المقصـــحود بال ـــحراء بالممارســـحة إتمـــ

 المورديحن وتتبحع هحذه الطريقحة احي الحالات الآتية:

ــــــحا إلا  .1 ــــــحتطيع توايرهح ــــــحة لا يسح ــــــحة انيح ــــــح  بناحيح ــــــحي تتميح الأصــــــناف مو الألمــــــا  التح

  .مخصائيون وانيون معينححون

ـــح .2 ـــحن جمي ـــحة ولل ـــحي منا صـــحة لام ـــحا ا ـــحي ســـحبق طرحه ـــحة الأصـــناف الت ع الأســـعار المقدم

 .يسحمي الو حت بطرحهحا احي منا صحة لامحة مخحر  لاوجحدت ـيحر مقبولحة  و

 .الأصناف التي تقتضي طبيعتها من يلون  راتها من ممالن إنتاجها .3

تتناســـ   يمتهـــا التقديريـــة مـــع تلـــاليف إجـــراء  لاالأصـــناف والمقـــاولات والخـــدمات التـــي  .4

 .المنا صة

مجلــــق إدارة الجمعيــــة من مصلححــــحة الجمعيــــة تقضحــــحي بعحــــحدم الأصــــناف التحــــحي يحــــحر   .5

واـــحي حالـــحة توااـــحر مك مـــحن الحـــالات الســـحابقة ت ـــحل   .طرحهحـــحا احـــحي منا صحـــحة لامحـــحة

لجنــــحة للقيــــحام بالممارســــحة بقــــحرار مــــحن المديــــحر العــــحام  ويرالــــحى اــــحي ت ــــحلي  هــــحذه 



 

 

برتهـــــحم   محـــــحع طبيعحـــــحة اللجنـــــحة من تضـــــحم العناصـــــحر التـــــحي تتناســـــح  وظائ هـــــحم وخ

الأصـــــــناف الم ـــــــتراة ومهميتهحـــــــحا  وتعحـــــــحد اللجنحـــــــحة محضحـــــــحرا يوضحـــــــحي مسحـــــــحماء 

المورديحــــحن الم ــــحترلين بالممارســــحة ومســــق الم اضلــــحة بينهــــحم ثــــحم مــــحا توصــــحى بــــحـ  

ويجـــح  من يدلـــحم المحضـــحر بالمســـحتندات الدالـــحة للـــحى مـــحا جـــحاء بـــحـ  لتلـــحون تحـــحت 

ويلاحــــظ ان التوصيحــــحة بالاختيــــار لا تعحــــحد نهائيحــــحة إلا بعحــــحد  .حةتصــــحرف جهــــحة المراجعــــ

 التمادهححا مححن المديححر العححام التن يححذك للجمعيححة.

 : : الشراء بالمناقصة المحدودة المادة الرابعة عشر

المنا صحـــحة المححـــحدودة هحـــحي إححـــحد  صحـــحور المنا صحـــحة التحـــحي يقتصحـــحر الا ـــتراك ايهحـــحا  

ـــحى ل ـــحى للح ـــحم للح ـــحن مو بعضهح ـــحج  المورديح ـــحن بسح ـــحن لالمقيديح ـــحن المورديح ـــحدود مح ـــحدد محح ح

ــــحنة ــــحمعة الحسح ــــحة والسح ــــحة الماليح ــــار الل ايح ــــحذا الاختي ــــحي هح ــــحى اح ــــحى  .من يرالح وتســــحر  لل

ــــحة  ــــحة للمنا صــــحة العام ــــحع القوالــــحد وا جــــراءات المنظم ــــحن المنا صــــحة جمي ــــحوع م هــــحذا الن

لــــلان اــــحي الصحــــحف  حيــــحث يتــــحم دلــــحوة المورديــــحن للا ــــتراك اــــحي ايمــــحا لــــحدا  ــــحرط ا 

 المنا صحة المححدودة ويسحلم باليحد

 : المادة الخامسة عشر الشراء بالمناقصة العامة 

ــــحي  ــــحي مجمولحــــحة ا جــــراءات التح ــــحرق ال حــــحراء هح ــــحن طح ــــحة لطريقحــــحة مح المنا صحــــحة العامح

ــــحى لامــــحة  ــــحـ الدلــــحوة إل ــــحى توجي ــــحدف إلح ــــحي تهح ــــحن للــــحي ي ــــحترلوا ا ــــحن المحتملي الموردي

الص قـــــحة موضـــــحوع المنا صـــــحة وذلـــــحك لتوايـــــحر لنصـــــحر التنااـــــحق ايمـــــحا بينهـــــحم  بقصـــــحد 

وتتمثـــ  ا جـــراءات التـــي يجـــ  اتبالهـــا اـــي حالـــة  الوصـــحو  إلـــحى ماضـــح  ال ـــحروط والأســـعار 

 لمســـــتو المجلـــــق مو رئـــــيق الجلـــــق مو اي ـــــل   :ال ـــــراء بالمنا صـــــة العامـــــة ايمـــــا يلـــــي

 - : اللجان الآتيةإحد  التن يذك للجمعية 

 لجنة إلداد  روط المنا صة و روط طرحها. .1



 

 

 .ودراسة العروض وإ رارهالجنة اتي المظاريف  .2

  .لجنة البت اي العطاءات المقدمة .3

ـــم  .4 ـــرار لـــروض الســـعر إذا ت ـــد اختصاصـــاتها ومـــن ضـــمنها إ  ـــة مـــع تحدي ـــة المالي اللجن

 التمادها من مجلق ا دارة 

 : ادة السادسة عشرالم

بــــحتعمين احتياجــــات الجمعيــــة مــــن  مســــتو  العهــــدالمهــــام الت صــــيلية لعمليــــة ال ــــراء يقــــوم  

 : الم تريات واق ما يلي

ـــع   ـــ  وتو ي ـــد مـــن اســـتي اء الطل ـــذلك التعل ـــق النمـــوذ  المخصـــص ل ـــ  ال ـــراء وا اســـتلام طل

إاــــادة ا دارة الماليــــة رئــــيق القســــم المســــت يد التعلــــد مــــن إاــــادة ا دارة الماليــــة التعلــــد مــــن 

 التماد الطل  من ا دارة.

 : دورة الاعتماد المستندي المادة السابعة عشر

 ا دارة الماليةاستلام ممر ال راء من  .1

التمـــاد طلـــ  اـــتي الالتمـــاد التعلـــحد مـــحن  يمـــحة الالتمـــاد والمصـــحدر ومبلغـــحـ وســـحلامة  .2

 الطل إجراءات ال حراء  بح  إرجالـ للمديحر المالحي لالتماد 

إرســــحا  مصــــح  الطلــــح  للبنــــحك وترســــح  النســــحخة الأولــــى مــــحع المراقــــحات إلــــى  ســــحم  .3

الحســـحابات ونســـحخة إلـــى  سحـــحم الم حـــحتريات اســـتلام إ ـــعار مـــن البنـــك ب ـــتي الالتمـــاد 

ـــــحق  ـــــحغ واســـــحم المصـــــحدر يطاب ـــــحى ا  ـــــعار ويتعلـــــحد مـــــحن صحـــــحة المبل للاطـــــلاع لل

د ويحيلــــحـ للمحاســــح  المختــــحص  يــــحد البيانــــحات مــــحع نســــحخة طلــــح  اتــــحي الالتمــــا

المعلومــــحات اــــحي ســــحج  الالتمــــاد وإحالتـــــ للح ــــحظ وإرســــحا  نســــحخة مــــحن الالتمــــاد 

ـــة  ـــة واك مصـــاريف بنلي ـــعمين والعمول ـــغ الت ـــع مبل ـــحة دا ـــحى  ســـحم الم ـــتريات للمتابع إل



 

 

ــــك تســــليم  ــــد اســــتلام المســــتندات مــــن البن ــــن الالتمــــاد بع ــــى م ــــا تبق مخــــر  ســــداد م

المخلـــــص الجمرلـــــي  نهـــــاء إجـــــراءات التخلـــــيص لاســـــتلام المـــــواد المســـــتندات إلـــــى 

 مستل مات.. الخ. –مواد  ( الم تراة

إلـــداد ســـند اســـتلام بالم ـــتريات بعـــد ال حـــص ســـداد  يمـــة التخلـــيص والجمـــارك  إن  .4

إجـــــحراءات اســـــتلام الم ـــــحتريات  ســـــلامةتســـــعير الم ـــــتريات التعلـــــحد مـــــحن ) وجـــــدت

ــــحة  ــــحي حال ــــحض ا ــــحراءات التعوي ــــحي إج ــــحدء ا ــــحن الب ــــحد م وإجــــحراءات التســــحعير والتعل

 النقحص مو التلحف     الالتماد المستندك.

 : ادــالاعتم
(اا من قاااااااااااا ا تااااااااااااةم  ا2اعتمااااااااااااة الجماااااااااااااا  ام اا جم  اااااااااااا ا اااااااااااا اا  تمااااااااااااة ام اااااااااااا ا 
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